ZESTAWIENIE PROCEDURY TWORZENIA KURSOW:

1. Kursy doksztatcajgce oraz szkolenia i warsztaty, zwane dalej ,kursami”, przeznaczone sg dla
wszystkich chetnych bez warunkéw wstepnych, chyba ze w programie ksztatcenia kursu okreslono
warunki wstepne.

2. Kursy tworzone sg za zgoda Kolegium Dziekanskiego.
3. Wniosek o utworzenie kursu musi zawierac:
1) uchwate Kolegium Dziekanskiego;
2) ogdblng charakterystyke prowadzonego kursu - wedtug umieszczonego nizej wzoru;
3) opis zaktadanych efektéw ksztatcenia - wedtug wzoru;
4) opis programu kursu - wedtug wzoru;
5) opis warunkéw prowadzenia i realizacji kursu - wedtug wzoru;
6) kosztorys kursu.

4. Wniosek o utworzenie kursu doksztatcajgcego powinien by¢ przedstawiony na Kolegium
Dziekariskim na miesigc przed uruchomieniem kursu.

5. Kierownik kursu jest odpowiedzialny za przygotowanie planu, programu i organizacje zaje¢ oraz
realizacje programu ksztatcenia. Po zakoriczeniu kursu jest on zobowigzany do ztozenia sprawozdania
kierownikowi jednostki organizacyjnej. Sprawozdanie powinno zawierac ocene realizacji programu
kursu oraz rozliczenie finansowe studiéw w uktadzie plan — wykonanie.

Ponizej wzor - w przypadku wiekszosci kursow beda to 2-3 strony dokumentacji plus kosztorys.

W pliku z przyktadem kosztorysu zaproponowano czesne w wysokosci ponizej 10 ztotych za godzine
dla stuchacza. Propozycje kierownikéw kurséw moga by¢ oczywiscie inne, réwniez w zakresie stawek
dla osoby prowadzgcej kurs za godzine.

Kursy mogg trwac od 30 godzin wzwyz.

Zgodnie z uchwata Senatu, istnieje mozliwos¢ dopensowania obcigzenia dydaktycznego
pracownika zajeciami prowadzonymi na studiach podyplomowych, kursach doksztatcajgcych i
szkoleniach.

Ponadto, zgodnie z Uchwatg Senatu z dnia 27 listopada 2013 r. w sprawie wytycznych dotyczacych
projektowania i uchwalania programéw ksztatcenia dla kurséw doksztatcajgcych w Akademii im. Jana
Dtugosza w Czestochowie

"Kursy niekonczace sie otrzymaniem swiadectwa ukonczenia kursu doksztatcajacego lub
innego dokumentu potwierdzajgcego ukonczenie kursu nie s3 prowadzone na podstawie
niniejszych wytycznych".

W sytuacji powyzszej obowigzujg ustalenia wewnetrzne wydziatow.



WzOR

1) Uchwata Kolegium Dziekaniskiego

2) Ogdlna charakterystyka prowadzonego kursu

1) | nazwa kursu

2) | przyporzadkowanie do obszaru ksztatcenia

3) | ogdle cele ksztatcenia

4) | wymagania wstepne (oczekiwane kompetencje kandydata)
5) | zasady rekrutacji

6) | wymagane dokumenty:

3) Opis zaktadanych efektow ksztatcenia

Symbol efektu Efekty ksztatcenia
kierunkowego

K_WO01

K_uo1

K_K01

4) Opis programu kursu, w tym:

1)

liczba godzin:

liczba punktéw ECTS:

2) plan kursu

Lp.

Forma

Nazwa modutu ksztatcenia .
zajec

Forma
zaliczenia

Liczba
godzin

Liczba
punktow
ECTS




3) sylabusy poszczegdlnych modutéw

Nazwa przedmiotu Forma zajec: Liczba punktéw ECTS:

Wymagania wstepne:

Cele ksztatcenia: Sposdb zaliczenia:

Efekty ksztatcenia: Sposéb weryfikacji:

Tresci programowe:

Literatura podstawowa:

Autor programu:

4) | Wymiar, zasady i forma odbywania praktyk, w przypadku, gdy program ksztatcenia
przewiduje praktyki

5) | Wymogi zwigzane z ukonczeniem kursu (praca koricowa/egzamin koricowy /inne)

6) Warunki otrzymania zaswiadczenia o ukonczeniu kursu

Opis warunkéw prowadzenia i realizacji programu studiéw podyplomowych lub kursu

1) | Kadra dydaktyczna i kryteria jej doboru
2) Warunki lokalowe
3) Zasoby dydaktyczne




W PRZYPADKU UTWORZENIA KURSU PROPONUIJE SIE WYKORZYSTANIE DLA CELOW
PROMOCYJNYCH PONIZSZEGO WZORU OPISU

oraz przestanie go na adres ucku@ujd.edu.pl

KURS/SZKOLENIE

Autor kursu

Dziedzina wiedzy

Forma zajeé

Liczba godzin

Cena Kursu

Terminy

Cel kursu

Opis szczegolowy

Dlaczego warto
dolaczy¢

Do kogo kurs jest
kierowany




KONTAKT




